Aprobat,
Administrator,
Teia-Marina Ciulacu

A

DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

pentru incheierea unui contract de servicii de “Inchiriere a unui spatiu cu destinatia birouri si
productie, necesar implementarii Proiectului <Dezvoltare pentru economia circulara in
Atelierul de Panza>, proiect obtinut cu sprijin financiar de la bugetul de stat prin Ministerul
Economiei — cod CPV 70310000-7 — Servicii de inchiriere sau de vanzare de imobile”

DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE reprezinta acele documente care contin cerintele minime
formale, tehnice si financiare, care permit descrierea obiectiva a obiectului contractului de
achizitie si pe baza careia ofertantul isi va elabora oferta.

Documentatia de atribuire cuprinde:
Capitolul | = Instructiuni pentru ofertanti
Capitolul Il — Caietul de sarcini

Capitolul lll - Formulare

Pagina 1din9



Aprobat,
Administrator,
Teia-Marina Ciulacu

STLA_

CAPITOLULI
INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

A. — Date generale despre achizitor si achizitie

A.1. Denumire achizitor: Atelierul de Panza

Cod fiscal: RO 28823953

Adresa: localitate Bucuresti, Str. Ispravnicului, nr. 33-35, sector 2.
Numar de telefon: 0729 040 079, e-mail: achizitii@atelieruldepanza.ro
Adresa site: http://www.atelieruldepanza.ro

A.2. Locul de procurare a documentelor: Documentatia de atribuire completa (inclusiv caietul
de sarcini, formularele pentru intocmirea ofertelor si modelul orientativ de contract de
achizitie publica) va fi publicata de catre Atelierul de Panza pe site-ul propriu, respectiv pe
www.atelieruldepanza.ro la rubrica achizitii.

A.3. Solicitarile de clarificare se transmit: pe e-mail la adresa: achizitii@atelieruldepanza.ro
Atentie - ofertantii pot solicita informatii cu maxim 2 zile Tnainte de data limita de depunere a
ofertelor ( Formular 3).

Atelierul de Panza va raspunde in mod clar si complet tuturor solicitarilor de clarificari inainte
de data limita de depunere a ofertelor.

A.4. Sursele de finantare ale contractului de servicii de inchiriere care urmeaza sa fie atribuit:
bugetul de stat prin Ministerul Economiei si venituri proprii ale achizitorului, Atelierul de
Panza.

B. Date despre contract:

B.1. Obiectul contractului: inchiriere imobil sau spatii intr-un imobil cu destinatia birouri si
productie necesar implementarii Proiectului “Dezvoltare pentru economia circulara in
Atelierul de Panza”

Codul CPV al achizitiei: 70310000-7 “Servicii de inchiriere sau vanzare de imobile”

B.2. Durata contractului: de la data semnarii pana la 31 iulie 2026.

Pagina 1din9


mailto:achiziții@atelieruldepanza.ro
http://www.atelieruldepanza.ro/
http://www.atelieruldepanza.ro/
mailto:achizitii@atelieruldepanza.ro

B.3. Ajustarea pretului: Nu se accepta actualizarea pretului contractului.
Pretul este ferm, in lei, pe toata perioada contractata ca inchiriere.

B.4. Estimarea valorii totale a contractului (dupa caz):
Valoarea estimata fara TVA: 35.154 lei/ luna. Moneda: lei.

C. Prevederi legale aplicabile:
Art. 29 alin. (1) din Legea nr. 98/ 2016 privind achizitile publice, cu modificarile si

completarile ulterioare.
D. Procedura aplicata:

Avand in vedere prevederile art. 29 alin. (1) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice,
conform carora atribuirea contractelor de achizitie publice/acordurilor-cadru de servicii care
au ca obiect cumpararea sau inchirierea, prin orice mijloace financiare, de terenuri, cladiri
existente, alte bunuri imobile ori a drepturilor asupra acestora, constituie o exceptie de la
legea mai sus mentionata, prezenta procedura se va derula in conformitate cu Procedura
interna privind inchirierea unui imobil/ spatii intr-un imobil pentru birouri si productie.

E. Calificarea ofertantilor — cerinte minime
Toate documentele solicitate la punctele E.1., E.2., E.3. sunt obligatorii, neprezentarea unuia
dintre acestea conducand la descalificarea ofertei.

E.1. Documente care dovedesc eligibilitatea:

1. declaratie pe propria raspundere a ofertantului, din care sa rezulte faptul ca imobilul in care
se afla spatiile oferite spre inchiriere nu este urmarit silit si nu face obiectul vreunui dosar aflat
pe rolul instantelor de judecata (model atasat Sectiunea Formulare — Formular 4.5);

2. declaratie pe proprie raspundere a ofertantului din care sa reiasa situatia juridica a
imobilului — ca proprietatea nu face obiectul unui litigiu si nu este grevat de sarcini sau
revendicat pe cale administrativa;

3. certificatul fiscal cu privire la imobil, din care sa reiasa ca proprietarul are toate taxele platite
la zi; ofertantul va face dovada ca si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si
contributiilor de asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare in Romania sau in tara in care este stabilit;

4. copii "conform cu originalul" dupa contractele pentru utilitati, insotite de dovada achitarii
la zi a consumurilor;

5. documentele care atesta functionarea in conditii optime a ascensorului (dupa caz);

6. declaratie privind evitarea conflictului de interese (model atasat Sectiunea Formulare —
Formular 4.3);

Tn situatia in care din documentul solicitat reiese c& ofertantul se afla in situatii de conflict de
interese, acesta va fi exclus de la procedura pentru atribuirea contractului;
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7. declaratie pe propria raspundere din care sa reiasa ca in ultimii 5 ani ofertantul nu a fost
condamnat prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la
activitati ale unei organizatii criminale/terorism, pentru coruptie, infractiuni asupra
intereselor financiare ale Uniunii Europene, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani
(model atasat Sectiunea Formulare — Formular 4.1);

Tn situatia Tn care din documentul solicitat reiese ca ofertantul se afla intr-una din situatiile
enumerate mai sus, acesta va fi exclus de la procedura pentru atribuirea contractului.

8. ofertantii persoane juridice vor prezenta o declaratie pe propria raspundere din care sa
reiasa ca nu au intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic
(model atasat Sectiunea Formulare — Formular 4.2);

Tn situatia in care din documentul solicitat reiese cd ofertantul se afl§ in situatia de mai sus,
acesta va fi exclus de la procedura pentru atribuirea contractului.

9. declaratie pe propria raspundere din care sa reiasa ca ofertantul nu prezinta informatii false
si va prezenta informatiile solicitate de catre autoritatea contractanta, in scopul demonstrarii
indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

Tn situatia in care autoritatea contractantd va constata c3 ofertantul prezinta informatii false
si nu prezinta informatiile solicitate de catre autoritatea contractanta, acesta va fi exclus de la
procedura pentru atribuirea contractului.

10. declaratie pe propria raspundere din care sa reiasa faptul ca la solicitarea autoritatii
contractante ofertantul va prezenta actele in original sau copie legalizata;

in situatia in care ofertantul nu va prezenta documentele conform solicitdrii autoritatii
contractante, acesta va fi exclus de la procedura pentru atribuirea contractului;

E.2. Documente care dovedesc inregistrarea:

Pentru persoane juridice:

Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului sau echivalent (traduceri
autorizate) pentru persoanele juridice strdine - in original sau copie legalizata, din care sa
reiasa elementele de identificare ale societatii comerciale, asociatii si administratorul, obiectul
de activitate si starea de activitate a firmei;

Pentru persoane fizice:

Prezentarea cartii de identitate in copie, cu conditia ca la data si ora desfasurarii procedurii de
achizitie, sau la momentul solicitarii de catre achizitor, sa aiba asupra sa originalul si sa fie in
termen de valabilitate.

E.3. Documente care dovedesc proprietatea:
1. actul juridic prin care se face dovada titlului de proprietate, in copie “conform cu originalul",
insotit de RLV-ul cladirii, planul imobilului cu identificarea spatiilor in imobil;
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2. extrasul de carte funciara din care sa reiasa ca imobilul, compus din constructie si terenul
aferent, este intabulat in favoarea proprietarului ofertant, eliberat cu cel mult 15 de zile
inainte de termenul limita de depunere a ofertelor;

Atentie nu se folosesc prescurtari.

Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau copie
legalizata sau copie cu mentiunea ,conform cu originalul” pe fiecare pagina in parte, avand
semnatura reprezentatului legal sau a persoanei desemnate de acesta.

F. Elaborarea ofertei

Limba de redactare a ofertei: limba romana.

Documentele ofertei vor fi semnate de catre reprezentatii legali sau persoanele desemnate de
catre acestia.

F.1. Modul de prezentare a ofertei tehnice

Ofertantul va prezenta oferta tehnica in functie de solicitarile din caietul de sarcini.
Propunerea tehnica va contine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificatiilor
continute in caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile respective.

Se vor prezenta:

1. propunerea tehnica (Tabelul de corespondenta cu specificatiile tehnice minime), o descriere
detaliata a imobilului si a pozitionarii lui, a spatiului de inchiriat, a conditiilor tehnice existente
si a dotarilor ofertate, in conformitate cu cerintele stipulate in caietul de sarcini, completate
conform Formularului 5 (model atasat Sectiunea Formulare);

2. plan situatie (sau amplasament imobil);

3. cartea tehnica a imobilului (sau planuri de nivel ale imobilului)

Comentariile de genul da/ nu nu reprezinta indeplinirea/ neindeplinirea cerintelor solicitate.
Neprezentarea propunerii tehnice completata in conformitate cu Formularul 5 in cadrul
ofertei depuse conduce la respingerea acesteia din cadrul procedurii de selectie.

F.2. Modul de prezentare a ofertei financiare

Ofertantii au obligatia de a prezenta urmatoarele formulare completate reprezentand oferta
financiara:

1. Propunerea financiara. Aceasta se va completa in conformitate cu Formularul 6 (model
atasat Sectiunea Formulare).
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2. Formular de oferta, reprezentand actul prin care ofertantul isi manifesta vointa de a se
angaja din punct de vedere juridic in relatia contractuala cu Atelierul de Panza, in conformitate
cu Formularul 7 (model atasat Sectiunea Formulare).

Oferta este ferma si in lei.

Neprezentarea propunerii financiare (Formularul 6 - Propunere financiara detaliata si
Formularul 7 - Formularul de oferta) in cadrul ofertei depuse conduce la respingerea acesteia
din cadrul procedurii de selectie.

F.3. Perioada de valabilitate a ofertelor
1. Valabilitatea ofertei - 30 zile de la termenul limita de depunere a ofertelor cu posibilitate de
prelungire, la solicitarea achizitorului.
2. Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada de
valabilitate stabilita prin documentatia de atribuire.
3. Atelierul de Panza isi rezerva dreptul sa solicite ofertantului prelungirea valabilitatii ofertei.
4. Tn cazul in care ofertantii refuzd s3 isi prelungeascd perioada de valabilitate a ofertelor,
acestia vor fi respinsi din cadrul procedurii de atribuire.
Orice oferta valabila pentru o perioada mai mica decat cea stabilita de catre achizitor va fi
respinsa ca inacceptabila.

F.4. Modul de depunere a ofertelor

1. Adresa la care se depune oferta: Localitatea Bucuresti, Str. Ispravnicului, nr. 33-35, Sector 2.
2. Intervalul orar in care se pot depune ofertele: 10.00 — 16.00

3. Data limita pentru depunerea ofertei: 14.07.2023, ora 12.00

4. Oferta se va depune intr-un plic cu burduf sigilat, pe care se va marca numele si adresa
organizatorului, obiectul procedurii de achizitie:

“ Atelierul de Panza SRL,

Adresa: Bucuresti, str. Ispravnicului nr.33-35, sect. 2

Oferta pentru inchiriere imobil situat in localitatea Bucuresti, str. .......ccccu..... ,Nro.....

A nu se deschide Thainte de 14.07.2023, ora 12.00”

Ofertant ..o s

in interiorul caruia se vor introduce:

1. imputernicirea in original pentru persoana autorizata sa reprezinte ofertantul, daca este
cazul, completata in conformitate cu Formularul 2 (model atasat Sectiunea Formulare);

2. documentele de calificare, asa cum au fost solicitate la capitolul E. Calificarea ofertantilor —
cerinte minime;

3. oferta tehnica elaborata in conformitate cu punctul F.1. Modul de prezentare a ofertei
tehnice;
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4. oferta tehnica elaborata in conformitate cu punctul £.2. Modul de prezentare a ofertei
financiare.

Documentele transmise trebuie sa fie numerotate si indosariate, iar pachetul trebuie sa
contina un opis al acestora, inclusiv cu numarul paginii de referinta.

Plicul va fi insotit de o scrisoare de fnaintare catre Atelierulde Panza, completata in
conformitate cu Formularul 1 (model atasat Sectiunea Formulare).
Ofertele depuse prin alte mijloace decat cele mentionate mai sus nu vor fi luate in considerare.

G. Deschiderea si evaluarea ofertelor
1. Ora, data si locul deschiderii ofertelor: ora 12.00, data 17.07.2023, localitatea Bucuresti, str.
Ispravnicului, nr.33-35, sector 2.

2. Criteriul de atribuire:

Pentru stabilirea ofertei castigatoare, criteriul de atribuire aplicat este ,,cel mai bun raport
calitate pret”, cu conditia respectarii si indeplinirii tuturor cerintelor prezentei documentatii
de atribuire.

Pretul ofertei va fi exprimat in lei, fara TVA sub forma tarifului chiriei lunare.

Precizam ca Atelierul de Panza este inregistrata in scopuri de TVA.

3. Factorii de evaluare a ofertelor:

a) distanta fata de mijloacele de transport in comun;

b) nivelul de finisare, accesibilitate si confort in exploatare a imobilului/ spatiilor din imobil
c) valoarea totala a ofertei in lei, fara TVA;

4. Evaluarea ofertelor:

Evaluarea ofertelor se realizeaza prin aplicarea criteriului “cel mai bun raport calitate-pret”.
Aceasta evaluare se va desfasura dupa cum urmeaza:

a) dupa primirea ofertelor, acestea se inregistreaza;

b) se deschid ofertele si se consemneaza in procesul verbal de deschidere documentele
depuse;

d) se verifica documentele de eligibilitate, inregistrare proprietate si a actelor depuse in
sustinerea propunerii tehnice si se intocmeste procesul verbal de stabilire a ofertelor care
indeplinesc conditiile de calificare;

e) comisia de evaluare va instiinta ofertantii calificati privind data si ora la care se va efectua
vizionarea imobilului;
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g) dupa fiecare vizita a unui imobil, comisia de evaluare va intocmi un proces verbal in care se
consemneaza date cu privire la imobil - verificarea indeplinirii parametrilor cuprinsi in caietul
de sarcini;

h) dupa vizionarea ofertelor calificate si verificarea indeplinirii parametrilor cuprinsi in caietul
de sarcini, comisia de evaluare realizeaza procesul de analiza a ofertelor conform criteriului
de atribuire, cel mai bun raport calitate-pret, astfel: fiecare membru al comisiei de evaluare
acorda punctaje individuale ofertelor evaluate, conform algoritmului de calcul prevazut in
caietul de sarcini, pe baza carora se stabileste clasamentul final in ordinea descrescatoare al
punctajului obtinut de fiecare ofertant.

Comisia de evaluare va intocmi procesul verbal stabilire a clasamentului final descrescator al
punctajului obtinut de fiecare ofertant.

Va fi declarata castigatoare oferta care contine cel mai mare numar total de puncte P, calculat
ca suma a punctajelor obtinute pe factori de evaluare, conform algoritmului de calcul prevazut
in caietul de sarcini.

4. Elaborarea raportului procedurii de achizitie:

Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii de
achizitie care se semneaza de catre toti membrii comisiei, inclusiv de presedintele acestei si
se aproba de catre reprezentantul legal al Atelierului de Panza.

5. Informare cu privire la rezultatul procedurii de atribuire:

Atelierul de Panza va informa ofertantii cu privire la rezultatul aplicarii procedurii de atribuire
a contractului de achizitie.

Ofertantii a caror oferta nu a fost declarata castigatoare vor fi informati asupra motivelor care
au stat la baza deciziei respective in cel mult doua zile lucratoare de la aprobarea raportului.

H. Cai de atac

Tn cazul in care ofertantii participanti la procedura considera c3 au suferit o vitdmare cu privire
la derularea procesului de evaluare si atribuire, atunci acestia au posibilitatea de a notifica
autoritatea contractanta, in termen de maxim 2 zile lucratoare de la data primirii comunicarii
privind rezultatul procedurii de atribuire.

Notificarea va fi analizata si solutionata in maxim 2 zile lucratoare de la data primirii la sediul
achizitorului.

Tn cazul Tn care operatorul economic si dupa primirea solutiondrii notificirii se considera
vatamat de catre un act sau fapt al autoritatii contractante, acesta se poate adresa instantei
de contencios administrativ, in termenele legale prevazute de legislatia in vigoare.

Pagina1din9



I. Tncheierea contractului de inchiriere

Atelierul de Panza va incheia contractul de inchiriere a spatiului cu persoana fizica sau juridica
a carei oferta finala a fost acceptata.

La momentulinchirierii imobilului sau spatiilor din imobil se incheie proces-verbal de predare-
primire a imobilului, act care constituie anexa la contractul de inchiriere.

in procesul-verbal se vor inregistra starea tehnicad a fiecdrei incdperi precum si dotarea
acesteia.

La terminarea perioadei de inchiriere imobilul se preda in starea tehnica avuta in momentul
semnarii procesului verbal de predare-primire.

Intocmit,

Manager financjar,
Stefania Pisica
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